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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ОБУЧЕНИЯ  
ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ  

В ПРЕДЕЛАХ ОСВАИВАЕМОЙ  
ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.  Настоящее Положение о порядке обучения по индивидуальному 
учебному плану в пределах осваиваемой дополнительной профессиональной 
программы (далее – Положение) разработано в соответствии с 
законодательством Российской Федерации в области образования, в том числе 
Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ (с последующими 
изменениями и дополнениями) «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 
2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным образовательным 
программам», иными нормативными правовыми актами, методическими 
рекомендациями Министерства образования и науки Российской Федерации по 
вопросам организации и осуществления деятельности по дополнительным 
профессиональным программам.  

1.2. Положение регламентирует порядок обучения по индивидуальному 
учебному плану в пределах осваиваемой дополнительной профессиональной 
программы на основе индивидуализации её содержания с учетом особенностей 
и образовательных потребностей конкретного слушателя в Автономной 
некоммерческой организации высшего образования «Высшая школа 
сценических искусств» (далее – Институт).  

1.3. Индивидуальный учебный план представляет собой форму 
организации освоения дополнительной профессиональной программы 
слушателями, при которой трудоёмкость, последовательность и распределение 
по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
формы промежуточной аттестации слушателей осуществляются по их желанию, 
могут изменяться корректироваться и дополняться с учетом конкретных 
обстоятельств.  

1.5. Индивидуальным учебным планом может предусматриваться:  
самостоятельное освоение слушателями дополнительных 

профессиональных программ,  
изменение учебного графика,  
введение дополнительных форм контроля по изучаемым дисциплинам,  
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изменение сроков проведения промежуточной аттестации.  
1.5. Обучение по индивидуальному плану может осуществляться по 

очной, очно-заочной и заочной формам обучения, как по отдельно взятой 
учебной дисциплине, так и по всему комплексу учебных дисциплин учебного 
плана.  

1.6. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть 
предоставлено в случаях: 

зачета учебных предметов, курсов, дисциплин  (модулей) при освоении 
дополнительных профессиональных программ профессиональной 
переподготовки 

более позднего зачисления на обучение в группу профессиональной 
переподготовки с целью ликвидации академического отставания. 

1.7. Индивидуальный учебный план - это форма организации обучения, 
основанная на принципах индивидуализации и вариативности образовательного 
процесса, способствующая реализации индивидуальных образовательных 
потребностей и академического права слушателей на выбор образовательного 
пути на фиксированном этапе обучения, в том числе на ускоренное обучение, в 
пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном 
настоящим локальным актом. 

 
 

2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ ПО ИНДИВИДУАЛЬНЫМ 
УЧЕБНЫМ ПЛАНАМ  

 
2.1. Решение о переводе на обучение по индивидуальному учебному 

плану принимается руководителем программы профессиональной 
переподготовки на основании письменного заявления слушателя (Приложение 
№1 к настоящему Положению) и представленных документов, 
подтверждающих конкретные обстоятельства.  

2.2. Индивидуальный учебный план составляется для слушателей 
руководителем Центра непрерывного образования с участием преподавателей 
дисциплин, подлежащих освоению. Индивидуальный учебный план 
утверждается на срок ликвидации академической задолженности или разницы в 
дополнительных профессиональных программах.  

2.3. В индивидуальном учебном плане указываются наименования 
дисциплин, разделов, модулей, подлежащих освоению, формы участия 
преподавателя в процессе их освоения  (лекции, консультации, индивидуальные 
уроки и т.д.), дополнительные формы контроля (собеседование, зачет, 
коллоквиум, контрольная работа, практическое занятие и др.) и даты их 
проведения  (Приложение № 2 к настоящему Положению). 

2.4. Обучение слушателей по индивидуальному учебному плану не 
отменяет обязанности освоения дополнительной профессиональной программы 
в полном объеме.  

2.5. Слушатель обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом 
по каждой учебной дисциплине (модулю), включенным в индивидуальный план 
обучения, и согласовать график и сроки индивидуального изучения учебной 
дисциплины, модуля.  



2.6. Индивидуальный учебный план, представленный на согласование, 
должен содержать: 

 - полный перечень названий учебных дисциплин (модулей), которые 
предстоит освоить слушателю (минимально допустимый срок освоения 
программ повышения квалификации не может быть менее 16 часов, а срок 
освоения программ профессиональной переподготовки - менее 250 часов), с 
указанием количества часов, а также предполагаемых сроков их освоения;  

- выбранную слушателем форму итоговой аттестации по окончании 
реализации образовательной программы.  

2.7. После согласования и утверждения индивидуального учебного плана 
издается приказ о зачислении слушателя на программу для обучения по 
индивидуальному учебному плану в Институт не позднее, чем за 10 дней до 
начала ее реализации.  

2.8. По результатам освоения каждой дисциплины (модуля) из программы 
после прохождения промежуточной аттестации слушатель получает 
соответствующую отметку в индивидуальном учебном плане. Одновременно с 
отметкой в индивидуальном учебном плане преподаватель соответствующей 
дисциплины заполняет зачетно-экзаменационную ведомость в установленном 
порядке.  

Контроль за качеством и сроками выполнения индивидуальных учебных 
планов осуществляет руководитель дополнительной профессиональной 
программы и руководитель Центра дополнительного образования.  

2.9. По окончании обучения на основании заполненного индивидуального 
учебного плана и зачетной ведомости, исходя из общей суммы учебных часов, 
освоенных слушателем, и результатов успешной итоговой аттестации, издается 
приказ об окончании обучения слушателя и выдается документ о повышении 
квалификации (профессиональной переподготовке) установленного образца.  

2.10. Итоговую аттестацию слушатели по индивидуальному учебному 
плану проходят в сроки, установленные для всех слушателей.  

2.11.В случае невыполнения слушателем утверждённого индивидуального 
учебного плана руководитель Центра непрерывного образования может 
поставить вопрос о лишении права обучаться по индивидуальному плану, 
слушатель не допускается к итоговой аттестации и может быть отчислен из 
Института. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 1 
к Положению о порядке организации обучения по индивидуальному учебному плану 

Ректору  
Автономной некоммерческой  

организации высшего образования 
«Высшая школа сценических искусств» 

 
________________________________ 

от____________________________ 
                                                                               ФИО полностью 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас зачислить (перевести) меня с на обучение по индивидуальному 
учебному плану со стандартным (ускоренным) освоением дополнительной 
профессиональной программы 

___________________________________________________ 
(название программы) 

В связи________________________________________________ 

причина 

 

 

 

Дата ________  Подпись обучающегося_________/____ФИО_______________/ 

  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 2 

к Положению о порядке организации обучения по индивидуальному учебному плану 
 
 

УТВЕРЖДАЮ 
Проректор по УВР______________________ 

 
«__»______________20_____ 

 
 
 
 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
 

Обучающегося_________________________________________________________________  
(ФИО полностью) 

по Дополнительной профессиональной программе  
_____________________________________________________________________________  

(указать название программы и объём часов) 
 

№п\п Наименование 
разделов, 

дисциплин и тем  

Объем часов 
по учебному 
плану  

Формы 
контроля  

Сроки 
освоения 
учебных 
программ 

Подпись 
преподавателя  

1 
 

     

1.1 
 

     

2      

 Итоговая 
аттестация  

 

    

 Итого:      

 
 
 

Обучающийся 
____________________________ /_____________________________/ 

(подпись) (Фамилия ИО) 


